Zatacznik nr 12
do Zarzadzenia Dyrektora nr 22/2019/2020
z dnia 18 maja 2020r.

Procedury wypozyczania i zwrotu ksigzek i podrecznikow i innych materialow
bibliotecznych Biblioteki Szkolnej w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Reszluw okresie

10.

11.

12.

13.

14.

epidemii koronawirusa/po epidemii

Ze wzgledu na pandemi¢ koronawirusa biblioteka szkolna nie umozliwia otwarcia
czytelni, wolnego dostepu do ksiggozbioru i czasopism.

W bibliotece szkolnej w drzwiach biblioteki utworzony jest punkt
wypozyczania/zwrotu ksigzek i podrgcznikdw.

Godziny otwarcia biblioteki znajdujg si¢ na stronie internetowej szkoty oraz na
drzwiachbiblioteki.

Wypozyczone ksigzki i podreczniki oraz inne materialy biblioteczne nalezy zwrdcic¢
do 26.06.2020r.

Uczen/rodzic/prawny opiekun/ inny czytelnikzaopatrzony w maseczke, r¢kawiczki
wchodzac do szkoty dezynfekuje rece 1 kieruje si¢ do punktu wypozyczania/ zwrotu
ksiazek i1 podrecznikow.

Uczen/rodzic/prawny opiekun/ inny czytelnik zachowuje bezpieczng odlegtosci od
innych wypozyczajacych lub zwracajacych ksigzki i podreczniki (rekomendowane sg
2 metry, minimum 1,5 m).

Zwrot ksiazek i innych materialow bibliotecznych

Uczen/rodzic/prawny opiekun/inny czytelnik- zwracane ksigzki odktada na blat w
punkcie wypozyczania/zwrotow.

Ksigzki powinny by¢ zapakowane w reklamowke, ktorg nalezy opisa¢ na zewnatrz:
imieg, nazwisko ucznia, klasa.

Nauczyciel bibliotekarz zaopatrzony w maseczke lub przytbice oraz rekawiczki
ochronne odbiera zwrdcone ksigzki i odktada na kwarantanne.( Ksigzki w oktadkach
foliowych, plyty na 3 doby, ksigzki papierow bez oktadek foliowych na 1 dobe).

Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nauczyciel bibliotekarz kazdorazowo
dezynfekuje blat, na ktorym lezaty ksigzki.

Bibliotekarz przyjete ksigzki odktada do pudta, lub na wydzielong potke w bibliotece
lub w innym pomieszczeniu. Odizolowane egzemplarze oznacza datg zwrotu 1
wylacza z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wiacza
do uzytkowania.

Miejsce kwarantanny ksigzek nauczyciel bibliotekarz oznacza, by odizolowac¢ i
ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych os6b — pracownikow
biblioteki.

Po uplywie kwarantanny (zwroconych ksigzek) nauczyciel bibliotekarz dokonuje ich
oceny stanu technicznego. W sytuacji stwierdzenia brakow, czy tez zniszczenia,
informuje wychowawce. Rodzic zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza,
lub jego zaptaty: (do bibliotekarza lub wychowawcy lub do kasy szkoty) o czym
zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca innych narzedzi komunikacji,
przez wychowawce.

Uczen/rodzic/prawny opiekun/inny czytelnik moze skontaktowac si¢ telefonicznie na
numer (nr tel. 89 7550196 biblioteka na ul. Konopnickiej 2 lub 897550037
Biblioteka na u. B. Chrobrego 5SA) w celu wyjasnienia spraw dotyczacych
wypozyczonych ksigzek.



15. Uczen/rodzic/prawny opiekun/inny czytelnik- chcac wypozyczy¢ ksigzke podaje
nauczycielowi bibliotekarzowi w punkcie wypozyczania/zwrotow - tytut i autora
ksigzki. Bibliotekarz sam wyszukuje w zbiorach biblioteki podanej ksigzki i
wypozycza na okres 21 dni ( wg. regulaminu biblioteki) oraz ktadzie na blacie.

16. By ograniczy¢ obstuge czytelnika do minimum, uczen/rodzic/prawny opiekun/inny
czytelnik, moze zamowic ksiagzke telefonicznie ( nr tel. 89 7550196 biblioteka na ul.
Konopnickiej 2 lub 897550037 Biblioteka na u. B. Chrobrego 5A), a p6zniej odebrac
w punkcie zwrotéw/wypozyczeni.

Zwrot podrecznikow szkolnych
17. Przy zwrocie podrecznikow obowigzuja wszystkie wyzej wymienione zasady.

18. Podrgczniki zwracamy jak wyzej do punktu wypozyczania/zwrotu do 26.06.2020r. po
Radzie Pedagogicznej klasyfikacyjnej w godzinach pracy biblioteki szkolnej wedtug
harmonogramu podanego w ogloszeniu, w dzienniku elektronicznym (w celu
uniknigcia grupowania si¢ 0sob).

19. Podregczniki nalezy:

- zwrdci¢ wszystkie, z usunigtymi foliowymi oktadkami, czyste i estetyczne
(wyprostowane pogiete kartki, sklejone rozdarcia) , podpisane : imi¢ nazwisko
ucznia, klasa;

-zapakowac¢ w reklamowke, ktorg nalezy opisac¢ na zewnatrz: imie, nazwisko ucznia,
klasa. Przynies¢ sa do szkoty i odtozy¢ na blacie, a zwrot potwierdzi¢ podpisem
(wlasnym dtugopisem) na liscie udostepnionej przez nauczyciela bibliotekarza.
Bibliotekarz odtozy je w sposob wyzej wskazany w okreslonym miejscu lub
pomieszczeniu.

20. W przypadku powrotu uczniow do szkoty i podjecia nauki w budynku szkolnym po
07.06.2020, zwrot podrecznikow do biblioteki odbedzie si¢ w tradycyjny sposob, jak
co roku -przedmiotowo (np. po zakonczonej lekcji matematyki, zbierane sg wszystkie
podreczniki do matematyki danej klasy i przez cztonkow trojki klasowej odnoszone
do punktu zwrotu w bibliotece, wraz z kartg informacyjna- ,,Przedmiotowego zwrotu
podrecznikdéw”, wezesniej pobrang z biblioteki. Kazdy zwracany podrecznik
powinien by¢ podpisany imie, nazwisko ucznia, klasa.

21. Po uptywie kwarantanny (zwréconych, podrgcznikow) nauczyciel bibliotekarz
dokona ich oceny stanu technicznego. W sytuacji stwierdzenia brakow, czy tez
zniszczenia, bibliotekarz poinformuje wychowawce. Rodzic zobowigzany jest do
zakupu nowego egzemplarza, lub jego zaptaty: (do bibliotekarza lub wychowawcy
lub do kasy szkoty) o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca
innych narzedzi komunikacji, przez wychowawce.

22. Uczen/rodzic/prawny opiekun/inny czytelnik moze skontaktowac si¢ telefonicznie na
numer (nr tel. 89 7550196 biblioteka na ul. Konopnickiej 2 lub 897550037
Biblioteka na u. B. Chrobrego 5SA) w celu wyjasnienia spraw dotyczacych
wypozyczonych podrecznikow.



